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SMERNICE DEKANA &. 20/2025

DOPLNKOVA CINNOST

Clanek 1
Ugel, ptisobnost, pravni ramec
Tato smérnice upravuje podminky a proces dopliikové ginnosti (dale jen ,DC") na Fakult&
stavebni VUT v Brné (dale jen ,fakulta”).

Pravni zaklad: § 20 zakona &. 111/1998 Sh., o vysokych $kolach, v platném znéni, a vnitini
piedpisy VUT a fakulty, a to pfedevsim Pokynem &. 28/2017 Pravidla pro kalkulaci ceny na
VUT. V otazkach znalecké éinnosti se postupuje podle SD &. 6/2024.

DC je &innost za Gplatu navazujici na vzdélavaci a tvaréi ginnost fakulty nebo slouzici
k Géinnéjsimu vyuziti lidskych zdroji a majetku; nesmi omezit plnéni hlavni éinnosti
fakulty.

Clanek 2

Vymezeni pojmi
CZ: cena zakazky bez DPH.
DC: dopliikova &innost.
EO: Ekonomické oddéleni FAST VUT.
NN: nepfimé naklady = SPNrast % CZ.
OVM: organ veiejné moci.
PN: pfimé naklady = M (material) + S (sluzby) + ON (osobni néklady vé. odvod,
pfispévku na dovolenou a SF) + 0S (ostatni — cestovné, opravy, odpisy majetku
nepofizeného z dotace).
e SAP: systém pro planovani fakultnich financi.
e SD: smérnice dékana FAST




Doplrikova ¢innost

o SPNrast: koeficient spoleénych provoznich nakladd = SPNfauta + SPNsouzast
aktualné vzdy podle pfilohy pravidel pro stanoveni podilu SPN na VUT.

SPP: strukturovany prvek projektu v SAP (identifikator zakazky).

Vsounmn: »S0Uhrnna vyzkumna zprava" — vysledek smluvniho/aplikovaného vyzkumu.
ZP: znalecky posudek.

ZR/Z0/ZM: zisk reinvestic¢ni / zisk ostatni / ziskova marze (viz ¢l. B).

Clanek 3
Odpovédnosti
(1) Deékan: vydava smérnici, schvaluje zasadni vyjimky, limity.
(2) Prodékan povéfeny DC: metodika DC, schvalovani vyjimek.
(3) Tajemnik/ce: ekonomika DC, nastaveni SPP, kontrola rozpoét( a rezi.

(4) Vedouci soudasti: kapacity, kvalita, kontrola kalkulace a vystupl, podpis
objednavek.

(5) Resitel: odborné vedeni, vykazy prace vramci DPP/DPC, podklady pro
fakturaci, vystupy.

(8) EO: evidence zakazek, kalkulace, fakturace, archivace.

Clanek 4
Evidence zakazek a identifikace

(1) Vsechny zakazky se vedou v SAP pod samostatnym SPP; vyjimkou jsou
kratkodobé pronajmy a drobné fakturace opakujici se €innosti, které se vedou na
spoleéném SPP. Kazda zakazka ma samostatnou analytickou evidenci
v UEetnictvi.

(2) Ucetné budou jednotlivé druhy zakazek rozlieny, véetné souhrnu Gétovani
plynouci z dikce této smérnice nasledovné:

- HS122mxXYYY- DC,

- NZ12/rX3YYY- poskytovani pronajmu nebytovych prostor véetné sluzeb,
(&lenéni naklad( po projednani s tajemnikem/ci FAST),

- HS12rMNXYYY- znalecky posudek,
- SR12r/57YYY- smluvni vyzkum',

kde rrje ciselné oznaceni kalendarniho roku, XX je Ciselné oznaceni zivnosti a YYY
je poradové ¢islo SPP prvku.

Clanek 5
Schvalovani, smlouvy a objednavky
(1) Smlouva povinné: dle podminek uvedenych v pfiloze &.1SD &.10/2025
(2) Znalecké posudky se fidi SD &. 6/2024 a pfisluénymi pravnimi piedpisy.

' Viz Smérnice &. 43/2017.
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Doplrikova ¢innost
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Clanek 6
Cenotvorba
Cena zakéazky (CZ) - zakladni vztah:
CZ=PN+ NN+ ZR+ ZO+ ZM[bez DPH],
Nepiimé naklady (NN) - vZdy se poéita z vysledné CZ
NN= SPNeast *x CZ,
Péimé naklady (PN): M (material), S (sluzby), ON (osobni naklady) vé. povinnych
odvody, pfispévku na dovolenou a SF, a 0S (ostatni) — cestovné, opravy/Gdrzba,
odpisy majetku nepofizeného z dotace.
PN=M+ S5+ ON+ 0OS.
Osobni naklady (ON) - vyplaceny dle platnych mzdovych pfedpist.
ON=min 30 % z [CZ- (M+ 5+ 05+ NN+ ZR+ Z0)],
Vyjimku (napf. u pfistrojové/materialové naroénych zakazek) maze na zakladé
odGvodnéné kalkulace schvalit prodékan povéfeny DC nebo tajemnik/ce.
Vy$e pfispévku souvisejici s ndhradami na dovolenou je 20 % (8ast ON)
a néakladil na tvorbu socialniho fondu (84st ON) se Fidi aktualné platnou sazbou
dle predpisu VUT.
Stipendia nelze ze zakazek DC hradit. Lze je hradit ze zisku.
Mzdovy buffer slouzi k pfevodu ¢asti mzdovych nakladi ze zgkézky na celorocné
zalozeny SPP pro pribéznou vyplatu Gvazkd, DPP a DPC;za saldo na SPP

odpovida vedouci souéasti. Vysledny zGistatek na SPP mzdovém bufferu musi byt
na konci roku nulovy &i zaporny (na Gkor zisku).

Koeficient spoleénych provoznich naklad( fakulty (SPNrast) pro kazdy aktualni

rok je uveden v dokumentu ,Pravidla pro stanoveni podilu spravni rezie na VUT

a systém uplatiiovani reZijnich néaklad( do projekt(”. Koeficient SPNrast

je na fakulté uréovan vztahem:

SPMeasT = SPMeakuita + SPNsougsst,

kde koeficienty SPNsakuita je roven nule, a tedy SPNsouzsst je roven SPNeasr.

Celkovy zisk zakazky tvori:

l. zisk reinvestiéni (ZR): u zafizeni s pofizovaci cenou > 5 mil. K& dle hodinové
sazby (Pfiloha 1, tab. 1); u zafizeni< 5 mil. Kémin.115 %zCZ
bez DPH. ZR z(istava soué¢astem pro budouci reinvestice.

Il. zisk ostatni (Z0): 5 % z CZ bez DPH. Z0 ziistava soudéasti.

lll. ziskova marze (ZM: je tvofena rozdilem ceny zakazky bez DPH a celkovych
nakladl nad ramec zisku ostatniho:

ZM=CZ- PN- NN- ZR- Z0.
Z polozky Vnitro-poddodavka, investicni celky a smlouvy o spolecnosti

se nekalkuluji NN, ZR a Z0. V pfipadé nenulovych hodnot v kalkulaénim listu
podléhaiji tyto polozky schvaleni prodékana pro DC nebo tajemnika/ce FAST.
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Doplrikova ¢innost
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Pfilohy:

Clanek 7
Poddodavky a verejné zakazky

Vybér poddodavky se provede dle jeji vySe bud na zakladé vybérového fizeni
ze tfi nabidek, nebo jako veiejna zakazka viz. Zakon o zadavani veiejnych zakazek
v platném znéni a Smérnice &.12/2017 Zadavani veiejnych zakazek na VUT.

Je-li poddodavatelem jina soucast VUT nebo soucast fakulty pouziji se pravidla
pro vnitro-objednavky a na vnitro-poddodavku se zalozi samostatny SPP.

Clanek 8
Smluvni/aplikovany vyzkum

Pro kaZdou zakézku smluvniho/aplikovaného vyzkumu je doporuéeno uzavieni
smlouvy s jasné a konkrétné definovanym vystupem.

Povinny vystup smluvniho/aplikovaného vyzkumu — Vsouh — evidovany v RIV.

Clanek 9
Vystupy, titulni strana a evidence Vsouhm
Titulni strana zavéreéné zpravy obsahuje povinné identifikaéni adaje (SPP/¢islo
zpravy, nazev, objednatel, FeSitel/spolufesitelé, pracovité, datum, verze,
podpisy); vzorova $ablona je v Pfiloze 1.

Znalecké posudky se fidi SD &. 6/2024.

Clanek 10
Fakturace, splatnost, pohledavky

Fakturace dle milnikd; u delSich/kapitalové naroénych zakazek se vyuZije
etapova fakturace; u rizikovych klient Ize vyZadovat zalohu/retenci.

Splatnost: standardné 30 dni. U viceletych zakazek min. jedna faktura/rok. roéné.

Neuhrazené faktury do 1 roku od splatnosti jdou k tiZi pfisludné souééasti (ve vysi
neuhrazenych nékladii v dobé& pfedani k vyméahani). Nové zakézky u klientt > 90
dni po splatnosti jen se souhlasem tajemnika/ce.

Clanek 11
Zaverecna a prechodna ustanoveni

Touto Smérnici dékana €. 20/2025 se rusi Smérnice dékana ¢. 3/2020.
Tato Smérnice dékana &. 20/2025 nabyva Géinnosti dnem 1. 11. 2025.

prof. Ing. Rostislav Drochytka, CSc., MBA, dr. h, c.
dékan Fakulty stavebni VUT

Ptiloha 1- Sablony titulni strany (obecna DC, Smluvni vyzkum)

Pfiloha 2 - Stru€ny piehled pro fesitele
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Pfiloha &.1ke smérnici ¢. 20/2025

PRILOHA 1 FORMALNI UPRAVA TITULNI STRANY ZAVERECNE ZPRAVY ZAKAZKY

CiSLO ZAKAZKY:

OBJEDNATEL:

ZPRACOVATEL:

ODPOVEDNY RESITEL:

SPOLURESITEL:

PRACOVISTE:

CiSLO VYHOTOVENI:
DATUM:

POCET STRAN:

POCET STRAN PRILOH:

VYSOKE UCENi FAKULTA

ZAVERECNA ZPRAVA K ZAKAZCE

Nazev, nebo pojmenovani zakazky

DC XXXXXX

Nazev spolecnosti
Ulice, Cislo popisné
PSC a mésto

IC, DIC

Vysokeé uceni technickeé v Brné, Fakulta stavebni
Veveii 331/95,

602 00 Brno

IC: 00216305

titul. Jméno Pfijmeni, titul®
titul. Jméno Prijmeni, titul

titul. Jméno Pfijmeni, titul

titul. Jméno Pfijmeni, titul

Ustav XXX

Vysokeé uceni technickeé v Brné, Fakulta stavebni
Veveii 331/95,

602 00 Brno
IC: 00216305

1”71
13. 4. 2021
6

nejsou/x

2 podpisy — min. hlavni fesitel a vedouci pracovi$té jsou na posledni strané zpravy.
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Ptiloha &. 2 ke smérnici &. 20/2025

Priloha 2 Strucny pirehled pro FeSitele — informativni tahak

(nezaklada prava ani povinnosti; v pfipadé rozporu je rozhodny text smérnice)

Co je DC: placené &innosti navazujici na vzdélavani a tviréi éinnost, nebo Géelngjsi vyuziti
kapacit a majetku. Nesmi omezit hlavni €innost fakulty.
Kdo co déla:

o fesitel (realizace, vykazy, vystupy),

¢ vedouci souéasti (kontrola, schvaleni),

o EO (kalkulace, fakturace, evidence),

e prodékan pro DC/,

e pravni oddéleni (smlouvy).
Smlouva/objednavka:

¢ smlouva povinné dle podminek uvedenych v pfiloze &.1 SD &.10/2025;
e uznaleckych posudki se fidi SD &. 6/2024.
Proces (7 kroku):
poptavka
kalkulace
schvaleni
smlouva/objednévka
realizace
vystupy (ZP/Nsounm)
» fakturace/archivace.
Cenotvorba (zkratkou):
e CZ=PN+NN+ZR+2Z0 +1ZM,;
e NN =SPNgast x CZ.
e (Kontrola: po dosazeni plati CZ = PN + NN + ZR + Z0 + ZM, rozdil = 0.)
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