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SMERNICE DEKANA ¢&. 10/2025

ZAJISTENI RIDICI FINANCNI KONTROLY NA FAKULTE STAVEBNI VUT

1. Tato smérnice se vychazi ze Smérnice VUT ¢. 14/2024 Zajisténi ridici financni kontroly na
VUT vcetné ptipadnych uptesiujicich dokumenta upravujici ptedbéznou finan¢ni kontrolu
na VUT (napf. metodické listy) a zptesiiuje postup financni kontroly v podminkach Fakulty

stavebni VUT (déle jen ,,FK FAST®).

2. Na VUT FAST nastavuje dékan role ve FK FAST podle nasledujici tabulky:

Oblast
Role nikladi | Nominuje Vykonava Popis role
Vedouci HS— | Vse Dékan FAST | Tajemnik/ce FAST | Vykonava pravomoc povétrovat
povérovatel osoby do roli ptikazce / spravce a
hlavniho ucetniho, vedouciho HS
—schvalovatel) a ptipadné jejich
zastupcu.
Vedouci HS — | Vécné/ |Dé&kan FAST |Tajemnik/ce FAST |Zapojuje se do procesu FK FAST
schvalovatel investice v ptipadé piekroceni limitd
definovany v pokynu tajemnice
¢. 1/2023.
Mzdy Dékan FAST | D¢kan FAST
Spravce Vécené Vedouci Povéfeny pracovnik | Schvaluje podle kombinace
rozpoctu pracovist’ ustavu nebo zdroje financovani (zakazky) a
dékanatu ¢isla pracovisté.
Mzdy Dékan FAST | Tajemnik/ce FAST | Schvaluje podle kombinace
zdroje financovani (zakazky).
Investice | Dékan FAST | Tajemnik/ce FAST | Schvaluje podle kombinace
zdroje financovani (zakazky).
Hlavni Getni | Vécné Vedouci EO | Povéfeny
FAST zaméstnanec EO
Investice | Vedouci EO | Povéieny
RE zam¢stnanec RE
Mzdy Vedouci EO | Povéfeny
RE zaméstnanec RE
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Oblast
Role nakladi | Nominuje Vykonava Popis role
Povéreny Mzdy Vedouci ZAO | Povéfeny
pracovnik FAST zaméstnanec ZAO
PaM
Osoby Vécné Vedouci EO | Povéfeny
opravnéné k FAST zaméstnanec EO
bankovnim
operacim
Spravei Vse Vedouci EO | Povéfeny
elektronické zameéstnanci EO
finan¢ni
kontroly

Veskeré nastaveni 0sob probihd v modulu elektronické financni kontroly v intraportalu
VUT.

Role navrhovatele je nepovinnd role schvalovaciho procesu FK FAST. V piipade
schvalovani mzdovych nakladu je tato role povinna. V piipad¢, ze je na dokumentu osoba v
roli pfikazce a navrhovatele totoznd, podepisuje se pouze jako ptikazce.

V pripad¢ dodavatelsko-odbératelskych vztahti je na fakulté¢ povinnost uzaviit smlouvu od
limitu uvedeném v pfiloze €. 1 této smérnice. Do tohoto limitu postaci vystaveni interni
objednavky VUT ¢i objednavka od odbératele, pokud neni pro danou ¢innost definovano
jinak v jiné interni normé.

U hotovostnich plateb je vyZzadovéano povoleni k nakupu jesté pred realizaci, a to piikazcem,
ve forme ro¢niho tzv. limitovaného pfislibu nebo objednavky.

V piipadé, Ze zaméstnanec, ktery vykonava nékterou z roli FK a podepisuje dokumenty
vlastni rukou, musi mit aktualni podpisovy vzor ulozeny na ekonomickém oddéleni.

V ptipad€ nepiitomnosti je zastupovani za role vedouciho HS v ptipad¢ dékana a tajemnika
nasledujici:

e dckan fakulty je zastupovan ve svych rolich uréenym prod€kanem,
e tajemnik je zastupovan ve svych rolich vedoucim EKO.

V Brné dne 10. 6. 2025

Tato Smérnice nabyva u¢innosti dne 15. 6. 2025

prof. Ing. Rostislav Drochytka, CSc., MBA, dr.h.c.
dékan Fakulty stavebni VUT
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PRILOHA C.1 SMERNICE FAST ¢. 10/2025

ZAJISTENI RIDICI FINANCNI KONTROLY NA FAKULTE STAVEBNI VUT

Pro obdobi od 15. 6. 2025 je pro odbératelsko-dodavatelské vztahy na FAST povinnost uzaviit
smlouvu od limitu:

300 000,- Ké bez DPH (v ptipadé dodavky od neplatce je to 300 000,- K¢ v¢. DPH).

V piipad¢ velkych Ceskych firem a zahrani¢nich dodavateld, ktefi standardné neposkytuji
moznost smlouvy, ale maji napiiklad formulafové objednavky se smluvnimi podminkami, je
mozné povolit individudlni zdiivodnénou vyjimku.

Tato ptiloha plati do doby, nez dojde k vydani nové ptilohy.
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