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SMERNICE DEKANA ¢&. 1/2024

KNIHOVNI RAD
KNIHOVNICKEHO INFORMACNIHO CENTRA FAST VUT

CAST 1
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Poslani a ¢innost Knihovnického informaéniho centra FAST VUT

Knihovnické informacni centrum (dale jen ,KIC*) FAST VUT vytvafi informacni
zakladnu pro vzdélavaci, védeckou a vyzkumnou Cinnost, expertni ¢innost a tieti roli
FAST VUT (déale jen ,fakulta®). Toto poslani napliiuje KIC prostiednictvim
knihovnickych a informacnich sluzeb, které spocivaji ve shromazd’ovani, zpracovavani,
uchovani a zpfistupniovani knihovniho a informacniho fondu v tisténé i v elektronické
formé. KIC zajist'uje také kurzy informacniho vzdelavani v oblasti efektivniho vyuzivani
informacnich zdrojt a sluzeb KIC.

KIC poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby podle § 4 knihovniho zdkona
vSem svym registrovanym uzivatelim na zakladé rovnosti zakotvené v ¢l. 1 a 3 Listiny
zakladnich prav a svobod.

Clanek 2

Postaveni Knihovnického informac¢niho centra FAST VUT
KIC je podle Statutu FAST VUT a podle Organiza¢niho fadu FAST VUT soucasti
fakulty a i¢elovym pracovistém, které zajist'uje informacéni podporu vyuky, studia, védy
a vyzkumu. Zpfistupiiuje vSechny typy informacnich zdroji v souladu s potiebami
vzdélavaci, védecké a vyzkumné prace. Cinnost a provoz KIC jsou vymezeny timto
Knihovnim fadem.
KIC je soucasti systému knihoven VUT podle ¢1. 3 Smérnice rektora ¢. 36/2017 Knihovni
rad VUT. KIC je registrovano v evidenci MSMT CR jako jedna z fakultnich
specializovanych knihoven v systému knihoven VUT ve smyslu § 5a 13 knihovniho
zakona.
Kontaktni udaje: Knihovnické informacéni centrum Fakulty stavebni VUT, Veveti 331/95,
602 00 Brno, telefon: +420 541 147 171, e-mail: library.kic@vut.cz, webova adresa: .
Postaveni a ¢innost KIC jsou vymezeny témito zadkony, vyhlaskami, vnitinimi pfedpisy
a vnitinimi normami, jejichz aktualizace bude zvetejiiovana na webu KIC:
a) zakon ¢.257/2001 Sb., o0 knihovnach a podminkadch provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),
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zakon ¢. 89/1995 Sh., o statni statistické sluzbé ve znéni pozdé&jsich predpisu (dale
jen zakon o statni statistické sluzb¢),

zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim (dale jen ,,zdkon
0 svobodném pfistupu k informacim®,

zakon ¢. 102/2017 Sb., kterym se méni zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakona (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,

zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakont
(zakon o vysokych skoléach),

vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zakona (dale
jen vyhlaska MK ¢. 88/2002 Sh.),

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,

zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,

zakon ¢. 192/2021 Sb., kterym se méni zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve
znéni pozdéjSich predpist,

zakon €. 99/1963 Sb., obCansky soudni tad, ve znéni pozdéjsich predpistl, a zakon ¢.
292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdé&jsich predpisii,
Smérnice ¢. 36/2017 Knihovni ¥ad VUT,

Smérnice €. 35/2017 Nakup literatury na VUT,

Smérnice ¢. 22/2017 Pravidla provozu pocita¢ové sit€¢ VUT, Wi-Fi sit¢ VUT,
Organizacni fad FAST VUT,

Statut FAST VUT.

Clanek 3
Knihovni rada FAST VUT

K podpote ¢innosti KIC ztizuje dékan FAST VUT Knihovni radu FAST VUT (dale jen
,KNR*) jako poradni sbor. Clenové rady jsou jmenovani z fad &lenti akademické obce
fakulty. V Cele KR stoji pfedseda jmenovany dékanem fakulty. Stalym ¢lenem KnR je
vedouci KIC.

] CAST 11 ,
KNIHOVNI A INFORMACNI FONDY

Clanek 4
Skladba a dopliiovani knihovnich fondi

KIC buduje specializované fondy informacnich zdroju v tisténé i v elektronické podobé
podle informac¢niho profilu, ktery vychdzi z potteb vzdélavaci a vyzkumné c¢innosti
FAST VUT.

Knihovni fondy jsou dopliiovany na zékladé akvizicéni strategie podle vydavatelskych
plant a uzivatelskych pozadavkil, v souladu s informa¢nim profilem FAST VUT a ve
spolupraci s vedoucimi studijnich oborl, vedoucimi ustavli, akademickymi a
vyzkumnymi zaméstnanci.
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Objednavky a nakup knihovnich fondt provadi povéfeny zaméstnanec KIC v souladu
se Smérnici ¢. 35/2017 Nakup literatury na VUT.

Clanek 5
Zpristupnovani knihovnich fondi
Knihovni fondy jsou po odborném zpracovani a evidenci v knihovnim systému
zptistupnovany prezencnimi vyputjckami v prostorach KIC a absen¢nimi vyptjckami na
dobu urcitou mimo prostory KIC.

Oborové specializovana cast knihovniho fondu muize byt deponovana v ustavnich
knihovnach v ramci dlouhodobé vypuUjcky.. Zpfistupnéni tohoto fondu zajiStuji
uzivatelim povéefeni zaméstnanci ustavi. Pro ucely meziknihovni vypajéni sluzby
zajist'uji zptistupnéni zaméstnanci KIC.

Elektronicky informacni fond je zptistupnovan v pocitacové siti VUT, FAST VUT nebo
KIC, prostfednictvim internetu a v souladu s autorskym pravem a licen¢nimi
podminkami.

Clanek 6
Elektronicka administrace fonda

Fondy zdroji v klasické (tisténé) podobé jsou zpracovavany prostfednictvim
integrovaného knihovniho systému. Jsou vytvéfeny, spravovany a udrzovany zejména
nasledujici entity, zdznamy:

e bibliografické,

e jednotek,

e objednavek,

e 0 predplatnych,

e 0 vypujckach,

e 0 pozadavcich na vyptjcky a rezervace.

V ramci fond zdroji v elektronické podobé€ jsou spravovany a udrZovany zejména
nasledujici entity:

e nazev a popis zdroje,

e pfistup ke zdroji,

e dostupnost v ramci FAST VUT a VUT,

e obdobi pfedplatného.

CAST 111
UZIVATELE KIC

Clanek 7
Kategorie uZzivatelii
Uzivatelem KIC miize byt obéan CR starsi 15 let, ktery je zptisobily k pravnim ukontim
a predlozi prikaz totoznosti. Cizi statni ptisluSnik se musi prokazat platnymi doklady.
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Uzivatelé se d¢li na tyto kategorie:
a) Interni I:
- akademicti a vyzkumni zaméstnanci,
- ostatni zaméstnanci,
- studenti doktorského studijniho programu.
b) Interni 2:
- studujici vSech forem fadného studia denniho a kombinovaného,
- studenti programt celozivotniho vzdélavani a univerzity tietiho véku.
c) Externi:
- pedagogové, vyzkumni a odborni zaméstnanci jinych vysokych skol,
- studenti jinych vysokych skol,
- odborna vetejnost.
d) Institucionalni:
- knihovny, informacni instituce a jiné pravnické osoby, kterym jsou poskytovany
meziknihovni vypljéni sluzby (dale jen ,,MVS*) z fondu KIC.
Uvedené skupiny uzivatelii maji rozdilné podminky pfistupu ke knihovnimu fondu a k

elektronickym informac¢nim zdrojim. Konkrétni vymezeni prav a povinnosti skupin
uzivatell stanovi tento Knihovni fad takto:

a) KIC vytizuje piednostné pozadavky internich uzivatelt.
b) Externi uzivatelé maji stejny piistup k prezenénim fondiim jako uzivatelé interni, v
ptipadé absenc¢nich vyptijcek rozhoduji 0 moznosti vypijcky zaméstnanci KIC.

Clanek 8
Registrace uZzivateli
Za ucelem ochrany knihovnich fondt a dalsiho majetku, pro zajisténi kvality a rychlosti
sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzbé, provadi KIC registraci uzivateld do integrovaného knihovniho systému.

Pfi registraci internich uZzivateli postupuje KIC v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 ochrané osobnich idajli a s vnitfnimi pfedpisy a normami VUT. Registrace internich
uzivatelii do integrovaného knihovniho systému se provadi automaticky na zakladé
zavedeni uzivatele do informacniho systému VUT a je zdarma. Interni uZivatelé vyuzivaji
sluzeb KIC na zaklad¢ prikazu zaméstnance/studenta, ktery vydava VUT. Tento pritkkaz
je neptenosny a v piipad¢ zneuziti prikazu mize byt uzivateli odebran proti potvrzeni
az do vysetfeni zaleZitosti.

Uzivatelska prava internich uzivateli — zaméstnanct kon¢i dnem rozvéazani pracovniho
poméru nebo ukonceni dohody o pracovni ¢innosti, anebo dohody o provedeni prace.
Vraceni vypujcek potvrzuje KIC do vystupniho listu zaméstnance. Uzivatelska prava
internich uzivatel — studentd konc¢i dnem ukonceni studia. Po vraceni vypujcek a
vyrovnani vSech zavazkl potvrzuje KIC tuto skute¢nost do informaéniho systému VUT.

Externi uzivatelé¢ jsou registrovani do knihovniho systému v souladu se zakonem
0 ochrané osobnich udaji, na zékladé¢ vyplnéni registracniho formuléfe, podpisu
Prohlaseni externiho uzivatele (pifiloha ¢.2 tohoto knihovniho a provozniho tadu)
a predlozeni obcanského priikazu, nebo u cizich statnich pfislusnikli na zékladé
predloZeni osobnich dokladl. Externi uzivatelé vyuzivaji sluzeb KIC na zékladé¢ platného
neptenosného ¢tenarského pritkazu, ktery vystavuje KIC (nebo jind knihovna VUT) pii
prvni registraci. Registrace je platnd po dobu jednoho roku od data registrace a je
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zpoplatnéna na zakladé ptilohy ¢&. 1 tohoto knihovniho a provozniho ¥adu Uhrada za
sluzby.

Uzivatelska prava externich uzivateli kon¢i dnem vyprSeni registrace. Tim nejsou tito
uzivatelé¢ zbaveni odpovédnosti ani povinnosti podle platnych predpisti (obcansky
zakonik, tento Knihovni fad) nahradit piipadnou Skodu, napt. poSkozeni dokumentu nebo
majetku KIC.

Se souhlasem uzivatele mohou byt do Ctenaifského konta uzivatele v integrovaném
knihovnim systému zapsany udaje usnadiujici vzdjemnou komunikaci mezi uzivatelem
a knihovnou, napt. adresa prechodného bydliste, ¢islo telefonu.

Registrace instituciondlnich uzivateli pro poskytovani meziknihovnich vyptjénich
sluzeb probiha na zaklad¢ zadosti knihoven a jinych instituci a je bezplatna.

Po ukonceni platnosti registrace jsou osobni data uzivateli z integrované¢ho knihovniho
systému odstranéna.

Clanek 9
Prava a povinnosti uZivateli

Pravo vyuzivat knihovnich fondi a sluzeb KIC v souladu s timto knihovnim a provoznim

fddem ma pouze fadné registrovany uzivatel s prikazem uzivatele a s ohledem na

kategorizaci uzivateld, podle ¢lanku 5 tohoto knihovniho a provozniho fadu.

Z divodu ochrany zdravi a majetku uzivatell, zaméstnancti a majetku KIC jsou prostory

KIC monitorovany kamerovym systémem se zaznamem. Kamerovy systém je soucasti

krizovych, bezpecnostnich a pozéarnich opatfeni a je instalovan v souladu se zdkonem

¢. 110/2019 Sh.

UZivatel je povinen:

a) Pfiodchodu z KIC vyzvednout v§echny svoje ulozené véci z Satni skiiniky a zanechat
kli¢ od sktinky v zamku. Je zakézano vynaset klice od skiin¢k mimo prostory a Satny
KIC.

b) Chovat se ve v§ech prostorach KIC tise, udrzovat potadek a pouzivat mobilni telefon
tak, aby nerusil ostatni.

c) Chranit a neposkozovat knihovni fondy, vybaveni a prostory KIC.

d) Radné registrovat dokumenty pii absenéni vypijéce. Vyneseni nebo pokus vyneseni
dokumentu z prostor KIC bez fadné zaregistrované vyptjcky jsou postihovany podle
¢l. 23, odst. 3 tohoto knihovniho a provozniho fadu.

e) Ve vsech prostorach KIC dodrzovat zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek.

f) Dodrzovat zakaz vstupu do KIC pod vlivem alkoholu a jinych navykovych latek.

g) V piipadé konzumace jidla a piti dbat na Cistotu a poradek a neposkozovat zafizeni
KIC.

h) Vracet knihy, skripta a Casopisy vystavené ve volném vybéru na misto k tomu uréené
(voziky).

i) Pii vyuZivani dostupnych dokumenti dodrzovat autorsky zakon.

J) Pfi vyuzivani vypocetni techniky se fidit Smérnici ¢. 22/2017 Pravidla provozu
pocitacové sité¢ VUT, wi-fi sit¢ VUT a sité KolejNet.

k) Ridit se pokyny zaméstnanci KIC a v piipadé potieby se podrobit kontrolnim
opatienim, kterd jsou nutnd pro udrZeni potfadku a ochrany majetku KIC, jako napf.
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na pozadani predlozit prikaz uzivatele, pii vstupu a odchodu z KIC ptedlozit vlastni
studijni pomucky ke kontrole zaméstnanciim KIC a dalsi.

I) Externi uzivatel je povinen ohlasit KIC zménu osobnich udaji nejpozdéji do 30 dnu
po vydani nového osobniho dokladu a timto dokladem zménu dolozit. Uzivatelé
skupiny Interni 1 a Interni 2 dokladaji tyto skutecnosti na zaméstnaneckém nebo
studijnim oddéleni FAST VUT.

V ramci meziknihovnich vyptjénich sluzeb odpovida za plnéni povinnosti uzivatele

knihovna nebo instituce, ktera o vyptjcku pro svého uzivatele pozadala.

Pti zdvazném poruseni ¢i opakovaném porusovani tohoto knihovniho a provozniho fadu

muze byt uzivatel doCasn¢ nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven

odpovédnosti ani povinnosti nahradit pfipadnou Skodu podle platnych ptedpist

(obcansky zakonik, tento Knihovni tad).

Uzivatel ma pravo podéavat pfipominky, stiznosti a ndvrhy ke sluzbam KIC pisemné na

adresu: library.kic@vut.cz. KIC je povinno odpovédét do sedmi pracovnich dnu. Uzivatel

ma rovnéz pravo obratit se ustné ¢i pisemné na vedouciho KIC.

CAST IV
VEREJNE KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

Clanek 10
Poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

KIC je poskytovatelem vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve smyslu § 4
knihovniho zakona. Knihovnické a informacni sluzby poskytuje na Grovni soucasného
vyvoje informacnich a komunikaénich technologii. Zpfistupiiuje vSechny druhy
dokument obsazenych ve svych fondech a umoziuje pfistup k elektronickym
informa¢nim zdrojim. KIC poskytuje tyto sluzby pouze fadn¢ registrovanym uZivatelim.

Pravnickym osobam je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovnich
vypuj¢nich sluzeb v souladu s platnymi piedpisy o téchto sluzbach.

Clanek 11
Druhy poskytovanych sluzeb

Vypijéni sluzby:

a) prezenéni (pouze v prostorach KIC),
b) absencni (mimo prostory KIC),
€) meziknihovni.

Informacni sluzby:

a) poradenské a konzultacni,

b) referencni,

C) reSersni.

Reprografické sluzby:

a) kopirovani,

b) tiskové vystupy,

c) skenovani.

Elektronické sluzby:
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a) zajistovani pristupu k elektronickym informa¢nim zdrojiim a internetu,

b) pujcovani elektronického zatizeni (dle Prilohy ¢.3 — Vypujcka elektronického
zafizeni).

Informacni vzdélavani:

a) poradani kurzi pro interni uzivatele v oblasti vyuzivani elektronickych informacnich
zdrojii a sluzeb KIC,

b) poradani kurzti pro interni uzivatele v oblasti informaéni a medidlni gramotnosti
a dalsich kompetenci potifebnych v digitalnim véku.

Clanek 12
Provozni doba

Provozni doba KIC je =zvefejnéna na  webovych  strankdch  KIC:
https://library.fce.vutbr.cz.(2) Provozni doba muze byt omezena v dobé letnich a
vanoCnich prazdnin, ve zkouSkovém obdobi a v ptipadé¢ mimoiadnych akci nebo situaci.
Upravu provozni doby schvaluje dékan FAST VUT na zakladé navrhu vedouciho KIC.

CASTV
RAD KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Clanek 13
Vypijéni sluzby — zdkladni ustanoveni

Vypljcni sluzby se uskuteciiuji v souladu s poslanim KIC a s ustanovenim obc¢anského
zakoniku o pijcovani véci.

Clanek 14

Prezencni vypujcni sluzby

Uzivatel¢ KIC maji moznost prezenéné vyuzivat vSechny informac¢ni zdroje uloZené
ve volném vybéru ve studovnach KIC.
Pouze prezencné se piijcuji:
- publikace zatazené do ptiru¢niho fondu, encyklopedie, slovniky,
- dokumenty, které vlastni KIC pouze v jednom exemplafi,
- periodika uvedena v Provoznim fadu pajcovani periodik,
- specialni dokumenty,
- bakalafské, diplomové, habilitacni a disertacni prace,
- elektronické dokumenty uloZené na hmotnych médiich.

Nékteré dokumenty urcené pouze k prezenénimu studiu je mozno zaptj¢it docasné také
absenc¢né. Rozhodnuti o této prezencni docasné vypujéce je v kompetenci zaméstnancti
KIC.

Clanek 15
Absen¢ni vypijéni sluzby
Absen¢ni vypljcky jsou poskytovany pouze registrovanym uzivatelim. Vypujcky
registruji zameéstnanci KIC do knihovniho systému. Interni uzivatelé si mohou vypijcky
registrovat také prostfednictvim samoobsluzného zatizeni SelfCheck.
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Absencné se ptjcuji publikace zastoupené v knihovnim fondu vét§im poctem exemplaid,
zejména studijni dokumenty, dale publikace, které nemaji vysokou frekvenci vyuziti,
publikace ulozené v depozitaii KIC a periodika dle Provozniho fadu ptjcovani periodik.
Rozhodnuti o absencni vypujcce a vypujcni 1hité je v kompetenci zaméstnancta KIC.

Clanek 16
Meziknihovni vypujéni sluzby
MVS jsou poskytovany podle § 14 knihovniho zakona a § 2 a § 3 vyhlasky Ministerstva
kultury ¢. 88/2002 Sb.

MVS jsou poskytovany:

a) neni-li pozadovany dokument ve fondech KIC, je vyzadan z jinych knihoven v CR
i v zahrani€i, pfednostné pro kategorii uzivateld Interni 1, dale podle mozZnosti
a specifikace pozadovaného dokumentu pro kategorii uzivatell Interni2
(dle ¢l. 6, odst. 1 tohoto knihovniho a provozniho fadu),

b) pro institucionalni uzivatele z knihovnich fonda KIC.

Podle dostupnosti je dokument zajiStén a poskytnut v elektronické podobé,
v reprografické podob¢ nebo fyzicky.

Charakter vyptjcky a vyptjéni lhiitu stanovuje pijcujici knihovna.

Za tuto sluzbu muze knihovna uzivateli u¢tovat tthradu ve vysi vynalozenych néakladi.
Vsechny néklady je tfeba uhradit pfi pfedani vypijcky.

V ramci meziknihovnich vyptjénich sluzeb odpovidd za plnéni povinnosti uzivatele
knihovna nebo instituce, ktera o vyptijcku pro svého uzivatele pozadala. Ptipadné uhrady,
napft. poplatky za pozdni vraceni apod. bude KIC vymahat na zadateli.

Clanek 17

Vypijéni lhiity
Prezenc¢ni vypiijcky nejsou v ramci provozni doby KIC omezeny. UZivatel si miZe sam
nebo za pomoci zaméstnanct KIC vyhledavat a ptijcovat volné ptistupné knihovni fondy
k prezen¢nimu studiu v KIC. Ve vyjime¢nych ptipadech 1ze prezen¢ni vyptjcku pijcit
mimo prostory KIC. O sluzbu je tfeba pozadat zaméstnance KIC.
Vyptjéni lhita pii absen¢nich vypujckach je dana kategorii uzivatele (viz ¢l. 6
tohoto knihovniho a provozniho fadu) a typem dokumentu.
Knizni dokumenty, uc¢ebnice a skripta se ptijcuji nejvyse na 4 tydny, s moznosti dvojiho
prodlouZeni. Periodika urena k absencni vypljcce se pujcuji nejvyse na 14 dnt
bez moznosti prodlouZeni.
Knihy pro potfeby zaméstnanct tstavii FAST VUT se po zaevidovani v KIC poskytu;ji
zaméstnancim formou dlouhodobé vypijcky, bez omezeni poctu téchto vypujcek.
Dlouhodobé vyptjcky podléhaji knihovnimu zdkonu 257/2001 Sb., zejména § 16
Evidence a revize knihovniho fondu, tj. tyto vypijcky je v ramci povinnych revizi nutno
zptistupnit zaméstnanctim KIC.

O absencni vypijcee a 1hiteé vypijcky externiho uzivatele rozhoduji zaméstnanci KIC.
U frekventovanych dokumenti mtze KIC vypijéni lhitu zkratit.

Vypujéni lhitu prezenéni docasné vypujcky (dle ¢l. 13, odst. 3 tohoto knihovniho
a provozniho tadu) urcuji vzdy zaméstnanci KIC s ohledem na vyuzivani daného
dokumentu.

Vypujéni lhitu pro dokumenty pij¢ované z fondu KIC v rdmci meziknihovni vypiijéni
sluzby stanovuji individudlné zaméstnanci KIC.
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Clanek 18
Vraceni vypujcek

Uzivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument nejpozdéji v posledni den vyptjcni lhity.
O prodlouzeni vypijcni lhity musi uzivatel pozadat také nejpozdé€ji v posledni den
vypujéni lhity. Uzivatel si mize v knihovnim systému nékteré vypijcky prodlouzit také
sam.
Pti nedodrzeni vyptijéni lhity je uzivatel sankciovan tthradou z prodleni. UZivateli jsou
postupné zasilany elektronicky tfi upominky (po uplynuti 14, 28 a 42 dnti od stanoveného
data vraceni). Tteti, posledni upominka je soucasné s elektronickou zaslana i doporucené
v tisténé podob¢ a je za ni pozadovana thrada.

Nevrati-1i uzivatel vyptjcku ani po zaslani tfeti upominky, vymaha VUT tuto vypujcku
pravni nebo soudni cestou. V tomto piipadé jsou uctovany i naklady veskerych pravnich
nebo soudnich vydajt.

Uzivatel nesmi vypuaj¢eny dokument ptjéovat dalsim osobadm a je povinen ho vratit
Vv takovém stavu, v jakém si ho vypujcil.

Studujici, ktefi kon¢i nebo pferusi studium, jsou povinni vratit veskeré vyptijcené
dokumenty a vyrovnat ptipadné dalsi pohledavky. Zaméstnanci KIC potvrzuji vyrovnani
vSech pohledavek do informaéniho systému (dle ¢1. 7, odst. 3 tohoto Knihovniho fadu).

Zameéstnanci, ktefi ukon¢i pracovni pomér, jsou rovnéz povinni vratit veskeré vyptjcené
dokumenty. Zaméstnanci KIC potvrzuji vyrovnani vSech zavazkd na vystupnim listu
zameéstnance.

Clanek 19
Poskytovani informacnich sluzeb

Informacni sluzby vyjmenované v ¢l. 9, odst. 2 tohoto knihovniho a provozniho fadu
poskytuje KIC ustné, telefonicky nebo elektronicky.

Resersni sluzby jsou poskytovany pouze uzivatelim kategorie Interni 1 (dle ¢l. 5, odst. 1
pism. a) tohoto knihovniho a provozniho fadu) na zdklad¢ konkrétniho zadani nebo
formou individuélni konzultace.

Clanek 20
Poskytovani elektronickych sluzeb

KIC poskytuje tyto elektronické sluzby:

a) vyhledavani dokumentt v elektronickych katalozich knihoven,

b) vyhledavani informaci v databazovych informac¢nich zdrojich a na internetu,
C) zpristupnovani elektronickych knih, ¢asopisi, norem a dalSich dokumentd.

Clanek 21
Poskytovani reprografickych sluzeb

Uzivatel si mize za uhradu zhotovit kopie z tisténych dokumentti obsazenych ve fondu
KIC, a to na samoobsluznych kopirovacich zatizenich nebo na skeneru.

Tiskové vystupy z elektronickych informacnich zdroji nebo vlastnich praci a vykrest je
mozno poftidit na tiskarnach formatu A4, A3, AO.

Pofizovani papirovych i elektronickych kopii musi byt v souladu s § 13 autorského
zakona (zhotoveni a pouziti kopie pouze pro vlastni potfebu).

Potizovani kopii nebo tiskovych vystupt je poskytovano za thradu, dle Ptilohy ¢. 1
Uhrada za sluzby, ode¢tenim nakladi z karty uzivatele. Pro zaméstnance FAST VUT jsou
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tyto sluzby poskytovany zdarma do vySe stanoveného limitu pro jejich pracoviste, jak je
uvedeno v Piiloze ¢. 1.

Clanek 22

Uhrada za sluzby
Veiejné knihovnické a informaéni sluzby uvedené v § 4 odst. 1 knihovniho zakona
poskytuje KIC bezplatng, s vyjimkou sluzeb uvedenych v § 4 odst. 2 knihovniho zakona,
za které je vybirdna thrada ve vysi ndkladi vynaloZenych na zajisténi sluzby.
Za nekteré dalsi poskytované sluzby uctuje KIC uhradu ve vysi stanovené v Piiloze €. 1
Uhrada za sluzby.
Pti pfijimani objedndvek na sluzby za uhradu miize knihovna zadat zalohu, ktera se pfi
dodavce zuctuje proti skutecné cené sluzby.

Clanek 23

Pokyny pro vyuzivani prostiedkii vypocetni techniky
Vypocetni a reprograficka technika v KIC (pocitace, skenery, tiskarny, kopirky a dalsi)
muze byt vyuzivana pouze pro vzdélavaci ucely.
Ziskané informace a data z informacnich zdroji dostupnych v KIC slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uéelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat
jakymkoliv zptisobem.
Provoz sit¢ KIC muze byt omezen, nebo pierusen z divodu nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, pfipadné z jinych zdvaznych divoda.
Uzivatel je povinen:
a) pouzivat své piihlaSovaci jméno a heslo,
b) neprodlené nahlasit zaméstnancim KIC jakékoli zavady,

c) respektovat autorskopravni ochranu dat podle autorského zakona, piipadné zneuziti
dat a informaci bude postizeno podle platnych zakond.

Uzivatel nesmi:

a) Pouzit piihlaSovaci jméno a heslo jiné osoby nebo poskytnout své ptihlasovaci jméno
a heslo jiné osob¢.

b) Védomé narusovat praci ostatnich uzivateli.

€) Vyuzivat vypocetni techniku v KIC pro komeréni ¢innost, politickou, nabozenskou
nebo rasovou agitaci, Sifeni nelegalné nabytého programového vybaveni nebo dat,
Sifeni destruktivnich programii nebo dat, propagaci navykovych latek a Sifeni
materidli, které jsou v rozporu s etickymi a moralnimi principy.

d) Instalovat nové programy, mazat ¢i jinak zasahovat do stavajiciho programového
vybaveni pocitacii, kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému,
nainstalovanych aplikaci a programi v KIC. Pfi praci na pocitaci je povoleno
pouzivat pouze programové vybaveni, které je v nabidce poskytnuto.

e) Zasahovat do technického vybaveni vypocetni techniky a pocitacové sité. Uzivatel
nese plnou odpovédnost za piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by mohly
ovlivnit provoz pocitace nebo pocitatove sité.

f) Manipulovat s prosttedky vypocetni techniky. UZivatel je odpovédny za piipadné
Skody vzniklé neodbornou manipulaci.

g) Provozovat ¢innost, ktera by vedla k neimérnému zatézovani pocitatové sité, nebo
k neumérnému zatézovani jednotlivych pocitact.
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CAST VI
POSTIHY ZA NEDODRZOVANI KNIHOVNIHO RADU

Clanek 24
Ztraty, poSkozeni, odcizeni dokumenti a vybaveni KIC

Uzivatel je povinen oznamit ztrdtu nebo posSkozeni vypljceného dokumentu
zaméstnancim KIC.

O zplisobu ndhrady nebo thrady ztraceného nebo poskozené¢ho dokumentu rozhoduje
vedouci KIC nebo jim povéfeny zaméstnanec, podle ustanoveni obanského zakoniku
0 odpovédnosti za Skodu a o zplisobu a rozsahu nahrady Skody. Je nutno obstarat ndhradni
vytisk t€hoz nebo obsahové rovnocenného dokumentu. Jestlize to neni mozné a ucelné,
bude KIC pozadovat finan¢ni thradu podle rozsahu a zptisobu poskozeni nebo hodnoty
dokumentu véetné manipulacniho poplatku.

Uzivatel pfistizeny pii vyneseni nebo pokusu o vyneseni dokumentu bez fadné
zaregistrované vypujcky je nahlaSen Disciplinarni komisi FAST VUT, ktera stanovi
zpisob sankce podle Disciplindrniho fadu VUT. Tento ptestupek miize byt také predan
K proSetfeni organum ¢innym v trestnim fizeni. Povinnost registrace vypujcky je
stanovena v €l. 8, odst. 3 d) tohoto knihovniho a provozniho fadu.

Ptistizenému externimu uzivateli je pfi vyneseni nebo pokusu o vyneseni dokumentu bez
fadn¢ zaregistrované vypijcky okamzité zruSeno pravo vyuzivat sluzeb KIC a je mu
odebran prikaz uzivatele.

Nahrada skody za poskozeny nebo odcizeny majetek, tj. vybaveni a prostory KIC, fesi
Néhradova komise VUT.

Clanek 25
Uhrada za prestupky proti knihovnimu radu

Uhrada je vybirana za tyto pfestupky:

a) nedodrZovani vypijcni lhity, upominani a vymahani nevracenych vyptjcek,

b) ztrata, poskozeni dokumentu,

¢) poskozeni Satni skiinky, ztrata, poskozeni nebo vynaseni klice od Satni skiinky.

CAST VII
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 26
Vyjimky z knihovniho Fadu
Vyjimky z knihovniho fadu povoluje v odivodnénych ptipadech dékan FAST VUT nebo
vedouci KIC.

Clanek 27
Ucinnost
Tento Knihovni a provozni fad Knihovnického informac¢niho centra Fakulty stavebni

VUT nabyvé G¢innosti dnem podpisu a rusi Knihovni fa4d Knihovnického informaéniho
centra FAST VUT ze dne 2. 12. 2014.
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Knihovni a provozni fad Knihovnického informaé¢niho centra FAST VUT

Piilohy Knihovniho Fadu KIC FAST VUT:

Piiloha 1: Uhrada za sluzby

Ptiloha 2: Prohlaseni externiho uzivatele

Ptiloha 3: Smlouva o vyptjcce elektronického zatizeni
Ptiloha 4: Provozni fad periodik

prof. Ing. Rostislav Drochytka, CSc., MBA, dr. h. c.
dékan Fakulty stavebni VUT
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Piiloha ¢. 1 Uhrada za sluzby

1)

(2)

(3)

(4)

()

Piiloha €. 1
Uhrada za sluzby
Registrace uzivatele

Registrace/prodlouzeni pritkazu externiho uzivatele 100 K¢/rok
Meziknihovni vyptjéni sluzby

Uhrada za zahrani¢ni vypiajcku (dle poplatku | 250500 K¢&

pozadané knihovny)

Uhrada za zahraniéni kopii 80-350 K¢

Uhrada za vypijcku v CR

dle tarifti pozddané knihovny

Uhrada postovného

dle tarifi posty

MVS jsou bezplatné¢ pro zaméstnance FAST VUT, studujici v doktorském studiu a
studujici, ktefi zpracovdvaji zavéreCnou praci. V ostatnich piipadech je sluzba

zpoplatnéna dle vyse uvedeného ceniku.

Reprografické sluzby
Samoobsluzna kopie A4 Cernobile 1,50 K¢
Samoobsluzna kopie A3 Cernobile 3 K¢
Samoobsluzna kopie A4 barevné 7 K¢
Samoobsluzna kopie A3 barevné 14 K¢
Tiskové vystupy — samoobsluzné tiskarny
Tiskové vystupy A4 Cernobile 1,50 K¢
Tiskové vystupy A3 Cernobile 3 K¢
Tiskové vystupy A4 barevné 7 K¢
Tiskové vystupy A3 barevné 14 K&

Tiskové vystupy — velkoformatova tiskarna

Orientacni cena tiskovych vystupil (cena se stanovuje dle spotieby papiru a inkoustu)

A4 vykres (CB, barevné plochy) 10 K&

A4 foto 2040 K¢
A3 vykres (CB, barevné plochy) 1020 K&
A3 foto 40-80 K¢
A2 vykres (CB, barevné plochy) 1525 K&
A2 foto 80-160 K¢&
A1 vykres (CB, barevné plochy) 25-35 K¢
Al foto 160-320 K¢
A0 vykres (CB, barevné plochy) 35-55 K¢
A0 foto 320-640 K¢
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Piiloha ¢. 1 Uhrada za sluzby

VSechny reprografické a tiskové sluzby jsou pro zaméstnance FAST VUT zdarma,
maximaln¢ vsak do vyse 5 000 K¢/rocné€ pro konkrétni pracoviste.

(6) Uhrada za prestupky
a) Opozdéné vraceni dokumentli, upominky

Uhrada z prodleni prezenéni/do¢asné vypujcky za jednotku | 25 Ké&/den

Uhrada z prodleni absenéni vypijéky za jednotku 2 K¢/den
Zasléani tieti upominky doporucené 100 K¢

b) Poskozeni, ztraty a nahrady dokumenti

O zplisobu a vysi nadhrady poskozeného nebo ztraceného dokumentu rozhoduje
vedouci KIC podle ¢l. 23, odst. 2 tohoto Knihovniho radu.

Uhrada za zpracovani ndhradniho dokumentu p¥i poskozeni | 100 K&
a ztratdch

Uhrada za imysIné poskozeni dokumentu pii vynaseni bez | 300 K& + hodnota
zaregistrované vypujcky dokumentu

€) Ostatni piestupky

Uhrada za odnaseni kli¢e od $atni skiffiky mimo prostory KIC 100 K¢

Uhrada za ztratu nebo poskozeni kli¢e od $atni skiiiiky 500 K¢
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Ptiloha ¢. 2 Prohlaseni externiho uzivatele

Priloha ¢. 2
ProhlasSeni externiho uzZivatele

Ja, niZe podepsany/a
titul, jméno a piijmeni:
trvale bytem:

datum narozeni:

¢islo OP/pasu:

telefon:

e-mail:

jako externi uzivatel/ka

Knihovnického informac¢niho centra

Fakulty stavebni

Vysokého uceni technického v Brné

IC: CZ00216305, se sidlem Veveti 331/95, 602 00 Brno
(dale jen KIC FAST VUT)

prohlasuji, Ze mnou vySe uvedené osobni daje jsou pravdivé a uplné a souhlasim, aby KIC
FAST VUT zpracovavalo a udrzovalo ve svém informac¢nim systému mé osobni udaje pro
provozni ucely béhem doby trvani mé registrace a pro archivaéni a statistické ucely po dobu
neurcitou, ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaja.

Zavazuji se, ze budu dodrzovat Smérnici ¢. 22/2017 Pravidla provozu pocitacové sit¢ VUT,

Wi-Fi sit¢ VUT v platném znéni.

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s Knihovnim a provoznim fadem KIC FAST VUT a zavazuji

se respektovat jeho ustanoveni.

V Brmné dne

Externi uzivatel/ka KIC FAST VUT
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Ptiloha €. 3 Smlouva o vyptijcce elektronického zatizeni

Piiloha €. 3
Smlouva o vypiijéce elektronického zarizeni
¢.

Smlouva je uzavirana ve smyslu ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku na
zaklad¢é vzdjemného konsenzu smluvnich stran za uvedenych podminek:

Vypujcitel

titul, jméno a piijmeni:
trvale bytem:

datum narozeni:

Cislo pritkkazu uzivatele:

na strané jedné (dale v textu jen ,,Vypujcitel*)
a

Knihovnické informacni centrum
Fakulta stavebni

Vysoké uceni technické v Brné
Veveii 331/95, 602 00 Brno

IC: 00216305

DIC: CZ00216305

ZASTOUPENO ..o , povéfenym zaméstnancem KIC na strané
druhé¢ (déle v textu jen ,,KIC FAST VUT*)

(1) Uzavienim této smlouvy zaptjcuje KIC FAST VUT vypujciteli k uzivani elektronické
zafizeni, konkrétné urcené specifikaci niZze uvedenou, spolu s uvedenym pfislusenstvim
(dale jen ,elektronické zafizeni®) a vypujcitel je opravnén elektronické zatfizeni za
dodrZeni nize stanovenych podminek a zdsad provozu po stanovenou dobu uZzivat.

(2) Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi vypujénim fadem KIC FAST VUT
a obcanskym zakonikem.

(3) Vypujcka je bezplatna. Vypujéni lhita ¢ini 4 tydny ode dne uzavieni této smlouvy.
V ptipadé€ jejiho nedodrZeni bude vypujciteli uctovana pokuta z prodleni dle Knihovniho
a provozniho fadu KIC FAST VUT.

(4) Vypujcitel je povinen elektronické zatizeni opatrovat s nalezitou péci, neposkodit ho
a chranit pted ztratou a odcizenim. Vypujcitel se zavazuje elektronické zafizeni uzivat
tak, aby pfi tom nebyla porusena prava tietich osob, zejména prava autorskd a prava
osobnostni.

(5) Vypujcitel je povinen elektronické zafizeni vratit KIC FAST VUT, v plné funk¢nim stavu
a nabité, aby bylo mozno ov¢fit jeho funkcnost. Neni-li mozno ovéfit funkénost
elektronického zatizeni, je KIC FAST VUT opravnéno pozadovat vraceni po uvedeni
do funkéniho stavu (nabiti). Knihovni a provozni fad Knihovnického informaéniho centra
FAST VUT.
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Ptiloha ¢. 3 Smlouva o vyptjcce elektronického zafizeni

(6) Strany se vyslovné dohodly, Ze pokud vypujéitel elektronického zafizeni nevrati po
stanovené vypujéni lhité ani po zaslani 3. upominky (viz Knihovni a provozni fad
KIC FAST VUT) nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemuze dale slouzit svému ucelu, je
KIC FAST VUT opravnéno uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi potfizovaci ceny
elektronického zafizeni. Pokud wvypujCitel nevrati nékterou polozku pftisluSenstvi
elektronického zafizeni po stanovené vypijcni lhiité ani po zaslani 3. upominky nebo ji
vrati ve stavu, ve kterém nemuze dale slouzit svému tcelu, je KIC FAST VUT opravnéno
uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi 300 K¢ za kazdou takto nevracenou ci
znicenou polozku pfisluSenstvi.

SPECIFIKACE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI

Nazev a typ zatizeni:

Inventarni ¢islo:

PtisluSenstvi podle seznamu na obalu:
Vypijéni lhita do:

V Bmeé dne

..................................................................................................................

Vyptijcitel KIC FAST VUT

Elektronické zatizeni vraceno
bez vad (s uvedenymi zdvadami) dne:
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Ptiloha €. 4 Provozni fad ptij¢ovani periodik

1)
)
©)
(4)

(5)
(6)

Priloha ¢. 4
Provozni Fad pijéovani periodik

Ceska periodika lze vypuijéit prezenéné &i absenéné.
Absencni vyptjcka je stanovena na 14 dnti.
Uzivatel je povinen vratit vyptjc¢eny dokument nejpozdéji v posledni den vypijcni lhity.
O prodlouzeni vypajéni lhity musi uzivatel pozadat také nejpozd€ji v posledni den
vyptjcni lhity.
Uzivatel nesmi vyptjceny dokument ptijcovat dalSim osobdm a je povinen ho vratit
Vv takovém stavu, v jakém si ho vypijcil.

Ostatni zalezitosti se fidi Knihovnim a provoznim fadem KIC FAST VUT.
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