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Abstrakt
Příručka pro zpracování závěrečné práce obsahuje stručný přehled náležitostí, požadavků a tipů pro zpracování závěrečné diplomové práce. Jsou v ní části jako formální členění práce, práce s obrázky, prezentace apod. Hlavní funkcí dokumentu je, že slouží zároveň jako šablona pro pohodlné psaní závěrečné práce.
Preface
Manual for the content of final thesis a brief overview of the requirements, formalities and tips for completion of the final thesis. In contains parts such as the formal division of thesis, work with pictures, presentations, etc. The main function of the document is that it serves as a template for comfortable writing a thesis.
Klíčová slova
Citace, formální požadavky, Microsoft Word, prezentace, šablona, typografie, závěrečná práce. 
Key Words
Citations, formal requirements, Microsoft Word, presentations, template, typography, final thesis.
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[bookmark: _Toc385257416]Úvod


[bookmark: _Toc385257424]Nadpis 1
Číslovaný nadpis první úrovně. Tento nadpis použít pro dělení do hlavních celků (teorie, výpočty, experiment apod.).
[bookmark: _Toc385257425]Nadpis 1 nečíslovaný
Stejný formát jako Nadpis 1, ale bez čísla kapitoly. Je využitý např. na Úvod.
Nadpis 1 nezahrnutý
Stejný formát jako Nadpis 1. Jsou jím formátovány všechny nadpisy, které se nemají objevit v nadpisu (abstrakt, klíčová slova, obsah apod.).
[bookmark: _Toc385257426]Nadpis 2
Číslovaný nadpis druhé úrovně pro označení hlavních podkapitol.
[bookmark: _Toc385257427]Nadpis 3
Číslovaný nadpis třetí úrovně pro další dělení v rámci podkapitol.
[bookmark: _Toc385257428]Nadpis 4
Číslovaný čtvrté úrovně. Využívat jen v krajních případech. Většinou by měl stačit nadpis pouze 3. úrovně.
Nadpis 5
Nečíslovaný nadpis pro zvýraznění názvů některých odstavců.
Nadpis 6
Jen když opravdu není zbytí.
[bookmark: _Toc385257429]Nadpis 2 příloha
Nadpis první úrovně pro přílohy.
[bookmark: _Toc385257430]Nadpis 3 příloha
Nadpis druhé úrovně pro přílohy.
Číslování
Číslovaný seznam
První,
druhý,
třetí.
Odrážky
Nečíslovaný seznam
První,
druhý,
třetí.
Obrázek, titulek, titulky tučně
Obrázek vkládat zásadně na samostatný řádek, kterému pak přiřadit styl „obrázek“. Všechny titulky pod obrázky (grafy nebo tabulkami) si automaticky berou formát „titulek“. Pokud je potřeba, je možné zvýraznit návěstí titulku pomocí stylu „titulky tučně“.
[image: ]
[bookmark: _Toc386209714]Obrázek 1.1 Ukázka vloženého obrázku
Tabulka, tabulka tučně
Základní formátování tabulky, dodržet font a velikost písma kvůli konzistenci textu, ostatní je možné podřídit potřebám formátu tabulky.
Tabulka 1.1 Titulek tabulky umístěný nad tabulkou
	pístové
	vytěsňovací
	zónové
	směšovací

	text tabulky
	[image: ]
	[image: ]
	[image: ]


Rovnice
Pro zjednodušení číslování rovnic je vytvořena tabulka, kde se do prostřední buňky vkládá samotný vztah a v pravé buňce je nastaveno automatické číslování, které se pak aktualizuje napříč celým sešitem. Přiřazené styly: „vzorec – tabulka“ a „vzorec – číslování“.
	
	
	(1.1) 


Citace, citace – autor, citace – dílo
Styly pro zápis citací. „Citace – autor“ změní písmo na velké tiskací, „citace – dílo“ na kurzívu. Citace je automaticky číslovaná.
Janíček, Přemysl – Ondráček, Emanuel. Řešení problémů modelováním: Téměř nic o téměř všem.
Brno: PC-DIR Real, 1998. ISBN 80-214-1233-X
Citát
Pokud je potřeba opravdu doslova vypíchnout část textu.
Ukázka formátování doslovného citátu.
Seznamy
Seznamy obrázků, tabulek, grafů a seznam zkratek se řídí podle stylů „seznam obrázků“ a „seznam zkratky“. Příklady viz kapitola 4 a kapitola 5.


[bookmark: _Toc385257451]Závěr


[bookmark: _Toc385257452]Použité zdroje
Zákony, vyhlášky, normy směrnice
1. [bookmark: zákon_o_vysokých_školách]Zákon č. 111/1998 Sb. O vysokých školách o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách) 
[bookmark: norma_dokumentace]Norma ČSN iso 7144 Dokumentace – Formální úprava disertací a podobných dokumentů. 1997.
[bookmark: norma_stroj]Norma ČSN 01 6910 Úprava písemností zpracovaných textovými editory nebo psaných strojem 2001.
[bookmark: norma_citace]Norma ČSN ISO 690 (01 0197) Informace a dokumentace – Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informačních zdrojů. 2011.
Elektronické zdroje
Internetová jazyková příručka [online].
[cit. 2014-04-09]. URL: <http://prirucka.ujc.cas.cz/>
Wikipedie. CMYK [online]. Poslední revize 14. 2. 2014 [cit. 2014-04-09]. 
URL: <http://cs.wikipedia.org/wiki/CMYK> 
Wikipedie. JPEG [online]. Poslední revize 22. 3. 2014 [cit. 2014-04-09]. 
URL: <http://cs.wikipedia.org/wiki/JPEG> 
Wikipedie. Portable Network Graphics [online]. Poslední revize 18. 1. 2013 [cit. 2014-04-09]. 
URL: <http://cs.wikipedia.org/wiki/Portable_Network_Graphics> 
Wikipedie. Tagged Image File Format [online]. Poslední revize 28. 2. 2014 [cit. 2014-04-09]. 
URL: <http://cs.wikipedia.org/wiki/Tagged_Image_File_Format> 
Obrazové zdroje
[bookmark: _Ref384819405]Wikipedie. CMYK [online]; RGB a CMYK. Poslední revize 14. 2. 2014 [cit. 2014-04-09]. 
URL: < http://cs.wikipedia.org/wiki/CMYK> 


[bookmark: _Ref384063003][bookmark: _Toc385257453]Seznam použitých zkratek a označení
Zkratky
	CMYK	–	cyan, mangeta, yellow, black, neboli azurová, purpurová, žlutá, černá	
	DPI	–	dots per inch / bodů na palec
	PPI	–	pixels per inch / pixelů na palec
	PC	–	personal computer
	RGB	–	red, green, blue neboli červená, zelená, modrá
	SZZ	–	státní závěrečná zkouška
	VŠKP	–	vysokoškolská kvalifikační práce
Fyzikální veličiny
	a	–	zrychlení [m/s2]
	c	–	koncentrace [ppm]
	F	–	síla [N]
	h	–	výška [m]
	m	–	hmotnost [kg]
	n	–	násobnost výměny vzduchu [h-1]
	S 	–	plocha [m2]
	t	–	čas [s], teplota [°C]
	v	–	rychlost [m/s]
	V	–	objemový průtok [m3/h]

	ε	–	efektivita [-]
	Ρ	–	hustota [kg/m3]
	ϕ	–	relativní vlhkost [%]
Indexy
	c	–	škodliviny
	i	–	interiér
	o	–	odvodní / odpadní
	p	–	přívod / pracovní
	pdl	–	podlaha


[bookmark: _Ref384063009][bookmark: _Toc385257454]Seznam obrázků, tabulek a grafů
Seznamy obrázků tabulek a grafů se generují automaticky podle titulků v textu.
Obrázky
Obrázek 3.1 Ukázka vloženého obrázku	13

Tabulky
Grafy
[bookmark: _Toc385257455]

Přílohy


Popisné údaje VŠKP – metadata (md1 až md2):
md1
Vedoucí práce
Autor práce
Škola
Fakulta
Ústav
Studijní obor
Studijní program
Název práce
Název práce v anglickém jazyce
Vedoucí práce
Typ práce
Přidělovaný titul
Jazyk práce
Formát práce

md2
Abstrakt
Abstrakt v anglickém jazyce
Klíčová slova
Klíčová slova v anglickém jazyce
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